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A Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
a
Tanulmanyi Hivatal
szervezeti egységbe
tanulmanyi referens
munkakér betdltésére
A jogviszony idétartama: Hatarozatlan idejd
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidé (napi 8 6ra)
A munkavégzés helye: 1123 Budapest, Alkotas u. 42-48.

A munkakorbe tartozo fébb feladatok:

Ugyfélszolgalati ligyintézés

Magyar- és nemzetkozi képzések tanulmanyi hivatal illetékességi korébe tartozo kezelése
Hallgato6i tigyintézés tdmogatasa

Egyiuttm(ikodés mas szervezeti egységekkel

Kapcsolédd adminisztrativ feladatok ellatasa (pl.: adatrogzités, iktatds, kérelmek
véleményezése, hatdrozatok elGkészitése stb.)

e Hallgatdi pénziigyek kezelése

Palyazati feltételek:

Min. k6zépfoku végzettség (érettségi)

Min. B2 szint{ angol nyelvtudas irasban és széban

Biintetlen el&élet és cselekviképesség

MS Office (kiemelten outlook, excel, teams) felhasznaléi szintl ismerete
Felhasznaldi szint( szdmitastechnikai ismeretek

J6 kommunikacids- és targyaldkészség

Onéllé munkavégzés

TerhelhetGség, kitartas, pozitiv hozzaallas

Szolgaltato szemlélet, nyitott személyiség

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Pénziigyi szemlélet

Neptun rendszer ismerete

Poszeidon iktatérendszer ismerete

Sportszervezeteknél  vagy felsGoktatds  teriiletén  (intézményben, testiiletben,
kodzigazgatasban) szerzett munkatapasztalat szerzett munkatapasztalat



Amit ajanlunk:

e pozitiv, baratségos légkor

e versenyképes juttatdsi csomag és béren kiviili juttatdsok

e csalddbarat munkahely

e szinvonalas egyetemi kérnyezet

e sajat sportkomplexumunkban széleskori sportoldsi lehetdség

A pélyazat részeként benyijtando iratok, igazoldasok:

e Részletes szakmai Onéletrajz

e Motivacids levél

e Hirom hénapnédl nem régebbi erkélcsi bizonyitvany, vagy igazolds erkdlcsi bizonyitvany
igénylésérdl

A palyazat kiirdsdnak ideje: 2024.09.25.
A palyazat beérkezésének hatarideje: 2024.10.24.
A pdlyazat elbirdldsédnak hatarideje: 2024.10.31.

A beérkezett palyazatok elbiralésa folyamatosan, beérkezési sorrendben torténik. A munkakor az elsd
alkalmas palyazéval betdltésre kertiil.

A palyazatok benyujtdsanak modja:
e-mailben a humanpolitika@tf.hu e-mail cimre. A pélyazat azonositdé szamat (TE/HR/868/2024) és a
megpélydzott munkakoér megnevezését a targy rovatban kérjik feltiintetni.

A palyazat elbirdlasdnak mddja, rendje:
Az MTSE szervezeti és miikddési szabalyzatdban és a foglalkoztatdsi kovetelményrendszerben
rogzitettek szerint.

A pélyazatokat bizalmasan, valamint a hatélyos adatvédelmi jogszabalyoknak megfelelGen kezeljik.

Budapest, 2024. szeptember 25.

Engedélyezd:

Prof. Dr. Sterbenz Tamas, rektor
munkaltatai jogkor gyakorld



